
樣本 Sample 

SQS 13.4 

明愛青少年及社區服務 

服務質素標準 13 

13.4 失物處理記錄 

 
拾獲日期 失   物 處理 

物主 

取回 

已交 

警方 

過期後，送贈
有需要人士 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 

單位主管簽署：_______________________      日期：____________________ 

 

檢討及更新日期：2022年 5月 1日   

Caritas Youth and Community Service 



樣本 Sample 

SQS 13.4 

Service Quality Standards 13 

13.4 Handling lost item records  

 

Date of Discovery 

 

 

 Lost Item(s) Result 

redeemed 

by owner 

hand over 

to police 

station 

for 

donation 

to needy 

after 6 

month 

 

 

    

 

 

    

 

 

s    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

     

     

     

 

 

 

Signed by Centre Supervisor:__________________    Date:__________________ 

 

 

Date of Review and Revision: 1 May2022 

 


